GUIAO DO GIAE ONLINE - ENCARREGADO DE EDUCACAO (NOVA VERSAO)
Para aceder ao GIAE Online deve abrir o browser do PC em giae.agpais.edu.pt

A pagina que aparece tem este aspeto:

’ =% GIAE Online

AUTENTICACAO

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS GUALDIM PAIS

w Agrupamento de Escolas Gualdim Pais

No Utilizar/n2 de cartdo deve ser inserido: eeXXXX (em que XXXX é o n2 de cartdo do educando
(Ex: se o aluno tem o n2 de cartdo al234, deve ser colocado eel1234)

A palavra-passe é a que foi atribuida pelo sistema ao encarregado de educac¢do. Caso os alunos
ja tenham frequentado a escola em anos anteriores, a palavra-passe do enc de educacdo é a
mesma. Caso algum enc de educag¢do ndo possua os seus dados, nomeadamente os cédigos do
enc de educacdo, deve solicitar os mesmos junto dos Servicos Administrativos da escola sede.
Estes codigos, dada a sua confidencialidade e por orientacdo da Comissdo Nacional de
Protecdo de Dados, apenas serdo entregues ao encarregado de educacdo do(a) aluno(a) e

nunca ao proprio aluno. A escola ndo se responsabiliza pelo uso inadequado ou indevido

destes codigos/palavras-passe por parte dos alunos e/ou encarregados de educacdo. Por

isso, a palavra-passe do encarregado de educacdo deve ser do seu exclusivo conhecimento,

podendo altera-la a qualquer momento no GIAE ONLINE.



Ao efetuar o login, na primeira vez no GIAE ONLINE, pode ser solicitada a altera¢do da palavra-
passe. Pode optar por registar a mesma ou outra que pretenda. Aparece, entdo, a pagina
principal (inicio) e, do lado esquerdo, o menu a que os enc de educagao tém acesso, conforme

ilustra a imagem abaixo.

ANO ESCOLAR ~ 2017/2018

Inicio

# Inicio / MeuMenu / Cartéo
Meu Menu

Refeiches
Saldo £ Movimentos J] Limite Consumo

Escola

Saldo disponivel: 2,60€

Data da dltima atualizacdo: 27-08-2017

© 2017. MICROABREU, Lda  Versdo:
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Agrupamen

Ao clicar nos sinais + de cada menu, abrem-se os submenus existentes. Nesta primeira pagina,

pode consultar o saldo do cartdo do aluno.

ANO ESCOLAR | 2017/2018

| netGIAE o

Inicio

# Inicio /| MeuMenu / Cartdo
Meu Menu

Cartdo
Saldo & Movimentos IEI Limite Consumo

Caderneta

Portaria Saldo disponivel::

_ Data da Gltima atualizagdo: 27-09-2017
Processo :

Codigas
) 2017. MICROABREU, Lda  Vers30:5.0.28.1 Agrupamento

Refeicdes

Ementas

Aquisigio

Servidas

Escola

Contactos




No separador “Movimentos” podem ser consultados os gastos efectuados pelo educando
pesquisando por dia, Ultimos xx dias, etc (1). Se a pesquisa for apenas efectuada por datas,

aparecem todos os movimentos efetuados com o cartdo do(a) aluno(a), nas datas escolhidas.

GIAE AND ESCOLAR | 2017/2018 =

net GIAE Cartio
Inicio

# Inicio / MeuMenu / Cartdo
Meu Menu

Cartdo —
Saldo £ Movimentos IIE[ Limite Consuma
Caderneta

Q Pesquisa

Portaria

FrE Data: Setor

27-09-2017 até 27-09-2017 1 .
o 27-09-2017 até 27-09-2017 —‘ Todos ...

RefeicBes _

Ontem

Ementas

Ultimos 7 Dias
Aqui
Registo de movimentos Ultimos 15 Dias
Servidas
Ultimos 30 Dias

Pesquisa:
Escola 0 izad
ersonalizado
Q
Contactos De Até
Data ~ Setor < Decul 27092017 27-09-2017 Modo Pagamento > Valor < DataH

naglo para apresentar!
m Canceler ’ ’ ’

Caso pretenda consultar os movimentos por setor (bufete, consumos, maquina de vending,

etc) deve também selecionar a opg¢do do “sector” (2).

net GIAE Cartdo

Inicia

# Inicio / MeuMenu / Cartdo
Meu Menu

Cartdo

Saldo £ Movimentos  [l] Limite Consumo

Caderneta
Ferere
Processo Data: Setor
27-09-2017 até 27-09-2017 Todos ... 2 v
Codigos B
Refeicdes Bufete
Caixa
Caugbes
Ementas Consumos

Méaquinas Venda Automatica

Aquisicio Papelaria
Registo de movimentos Refeitorio
cenida Reprografia
Senides Servicos
Pesquisa: Subsidios
Escola Suplementos




Para qualquer das pesquisas (por data/setor) deve clicar em “Atualizar” (3) e todos os

movimentos (de acordo com a pesquisa pretendida) aparecem em baixo (4).

net GIAE Cartio

Inicio

# Inicio / MeuMenu / Cartdo

Meu Menu

Cartéo —
Saldo & Movimentos [l Limite Consumo

Caderneta

Portaria

Erosso Data: Setor
Coviigos 27-09-2017 até 27-09-2017 Todos .. v
Refeicbes O Awalizar
Ementas
Aquisigio
Registo de movimentos
Servidas
Pesquisa:
Escola
Q
Contactos 4
Data ~ Setor < Deocumento ¢ Ndmero & Medo Pagamento * Valor < DataHera
Nz existe informacio para spresentar!
A mostrar 0 a 0 de 0 registos Primeiro < > Ultimo

O enc de educacgdo pode definir limites de consumo ao seu educando, no separador “Limite
Consumo”. E um limite didrio de consumo que sé compete ao enc de educagdo definir, caso
pretenda. Para tal define em “Valor limite consumo didrio” (5). Caso pretenda limitar por
sector, deve adicionar o sector (6) e definir o limite de consumo didrio para o mesmo. Tudo
tem de ser confirmado, no final, com a introdugdo da palavra-passe do enc de educagdo (7) e,

por fim, clicar no botdo verde ”-".

net GIAE Cartio

Inicio
# Inicio Meu Menu Cartéo

Meu Menu

Cartdo
Salda € Movimentos | [l] Limite Consumo

Caderneta

FE Limite consumo diério: Valor limite consumo diario: 5
Processo Ave N et
Cdigos
6
Refeigdes
Setores @ Adicionar Setor -

Ementas . .
N&o existemn limites configurados por setores

Aquisigio

Palavra-Passe do Encarregado de Educagio

senvdes 7 )| B | Palavra-passe Encarregado Educag:

Escola

Contactos




No menu Caderneta (8), o enc de educacgdo pode consultar as medidas ou ocorréncias com o
seu educando, caso sejam introduzidas no sistema. Apenas o enc de educagao deve ter acesso

a esta informacdo e nunca o aluno(a). Dai a importdncia de conservar a palavra-passe como do

seu exclusivo conhecimento.

ANO ESCOLAR | 2017/2018

net GIAE Caderneta Escolar

Inicio

# Inicio / MeuMenu / Caderneta
Meu Menu

Cartdo

i Medidas !| Ocorréncias

Cademneta
Portaria

| Selecione um separador para continuar.

Processo

Codigos © 2017. MICROABREU, Lda

Agrupamento

Refeictes

Ementas

Aquisicio

Servidas

Escola

Contactos

MENU PORTARIA (9)
Neste menu, o enc de educagdo consulta as entradas e saidas do seu educando na escola de

acordo com a pesquisa que indicar (10).

net GIAE Registos de Portaria

Inido

# Inicio / MeuMenu / Registos de Portaria

Data:
27-00-2017 até 27-09-2017 10

Meu Menu

Cartdo

Caderneta

Portaria

N _

Codigos

Ontem

Refeicdes

Ultimos 7 Dias
Ementas Pesquisa: Ultimos 15 Dias
Aguisicio Q Personalizado

Servidas N D= L

Movimento & Data ~  Hora = Portaria < Portico
27092017 27032017

Escol -
e A saida 27-09-2017 13:21:18 Portaria Leitor Portaria
m Cancelar

Contactos
=+ Entrada 27-09-2017 08:08:25 Portaria Leitor Portaria artao




No menu processo (11), o enc de educacdo tem acesso aos dados do processo electrénico

do(a) seu filho(a). Estes dados constam de varios separadores (12): identificacdo, dados

complementares, filiacdo, etc. Alguns destes dados podem ser alterados pelo enc de educagao

caso estejam errados. Podem ser anexados documentos comprovativos dos dados alterados

no separador “Documentos”. Estas alteracOes serdao, posteriormente, validadas ou invalidadas

pelos Servicos Administrativos do Agrupamento. Caso sejam validadas, passardo a constar no

processo electrénico do(a) aluno(a). No separador “arquivo” podem ser consultados os

documentos submetidos/validados.

Meu Menu

Cartdio

1 Identificagio & Dados Complementares

Caderneta
Portaria

Processo M.° Processo:

2585
Cddigos

Nome Completo:

RefeicBes

Ementas

Aquisigio Nome Abreviado:
Servidas
Telefone:
Escola
Cantactos
Morada:

Cédigo Postal:

MENUCODIGOS (13)

# Inicio / MeuMenu / Processo Ind .,..l.a/i/-r//% 12

Ly Filiagdo o Enc. Educagio [2) Documentos {0 Arquive
N.° Identificagdo Fiscal:
Data Nascimento: Sexo:
25-01-2003 Masculina v
Email: Nacionalidade:
L] Portugal M
Localidade N.® Porta
Pombal

Este menu serve para o enc de educacao alterar a sua palavra-passe a qualquer momento.

net GIAE

Cadigos de

Acesso

Inicio

# Inicio / Meu Menu / Cadigo:

Meu Menu
Cartdo
B Palavra-passe (EE)

Cademneta

Portaria

Palavra-passe Atual (E.E.):

Processo

Codigos

[

Ementas

Aquisigio

Mova Palavra-passe (E.E.):

Confirmar Palavra-passe (E.E.):

Agrupamente de Escolas Gualdim Pai



O menu “refeicGes” (14) serd, porventura, o mais usado pelos encarregados de educacdo.
Neste menu, os enc de educagdo podem consultar as ementas didrias, adquirir ou anular

refeicGes e as refei¢Ges servidas.

Submenu Ementas
Neste submenu, podem ser consultadas as ementas didrias clicando no sinal + do dia

pretendido (15).

# Inicio / Refeigbes / Ementas

Meu Menu

Cartéo

Listagem de ementas didrias
Caderneta

15

Portaria 28-09-2017
Processo
Setor: Refeitdrio
Cadigos
Refeigio: Almogo - Carne Valor Calérico
Refeigdes
Sopa: Creme de ervilhas com couve flor 120.00 Keal
Ementas
Prato: Peru assado com esparguete e feijdo-verde 546.00 Kcal
Aquisigio Vegetais Alface, cenoura e couve roxa 15.00 Keal
Servidas Sobremesa: Fruta da época 60.00 Keal
Eoe Péo: Pdo de mistura 59.00 Keal
800.00 Kcal

Contactos

29.00-2017
02-10-2017
03-10-2017
04-10-2017




Submenu Aquisi¢do (16)
E neste submenu que o enc de educacio requisita as refeicdes ao aluno e anula as mesmas.
As refei¢bes adquiridas aparecem a fundo - e as ainda ndo adquiridas a fundo azul.

Como anular uma refeicdo adquirida?

Se o enc de educacdo pretender anular uma refeicdo ja adquirida, deve clicar no dia
pretendido (17) e, depois, na cruz vermelha que aparece em baixo (19). Esta anula¢do deve ser
efetuada, preferencialmente, até as 23h 59m do dia anterior ou, excepcionalmente, no préprio

dia até as 11h. Apds esta hora, ndo é possivel anular refeicdes ja adquiridas. O valor da

refeicdo anulada é creditado no saldo do cartdo do(a) aluno(a).

net GIAE Aquisicdo de Refeicbes

Inicio

# Inicio / Refeigbes / Aquisigio de Refeigdes

Meu Menu

Cartdo

Nesta opg#o poders adquirir as refeies para os préximos diss. Sempre que a refeigio & sdquirida para além do periodo limite definido pela escola,
Sieman a0 prego da refeicio scresce o valor da taxs adicional.
O valor toral da refeicéo & apresentado no momento da compra & debitado na conta-cartdo do utente apés confirmacgo da operacgo.

Portaria Saldo disponivel no cartdo: 2,60€

Processo
Cédigos Refeitério v < Outubro 2017 >
17
REfEig('iS Dom Seg. Ter Qua Qui Sex Sab
CARRINHO DE COMPRAS . B N
Ementas 0 RefeicBes
: —_—— "
Aquisigio
15 16 17 18 19 20 7
Servidas
2 23 24 25 2 27 23
Escola Ver Carrinho 29 30 3

Contactos

Prato Carne (200.00 keal)

@® Almogo | Prego: 1.46€ - Taxa: 0.00€ - Total: 1.46€ s @




Como adquirir uma nova refeicéo?

Clicar no dia pretendido (fundo azul (20)) e, seguidamente, adicionar essa requisicdo ao
carrinho, clicando no cesto verde do lado direito, em baixo (21). Por cada dia que adicionar ao
carrinho (22) aparece no mesmo o numero de refei¢ées que 1a constam. O saldo disponivel no

cartdo é indicado em cima “saldo disponivel ...”

net GIAE Aquisicdo de Refeicdes

Inicio e

e e 4 Inicio / Refeigdes / Aquisigio de Refeicdes
Cartdio

Nesta opgiio poders adquirir as refeigdes para os préximos dias. Sempre que a refeigio € adquirida para além do periodo limite definido pela escola,
Cademeta a0 prego da refeicdo acresce o valor da taxa adicional.
O valor total da refeicio & apresentado no momento da compra & debitado na conta-cartio do utente apés confirmacdo da operaggo.

I Saldo disponivel no cartdo: 2,60
Processo
Cédigas Refeitéria

_ Ouere 017

ui
CARRINHO DE COMPRAS : B 5
0 Refeigdes

Refeicdes

Ementas

Aquisiciio E
15 16 17 18 19 20 21
e
Servidas
22 23 24 25 2 27 28
Escola Ver Carrinho 29 30 Y
Contactos
Prato Peixe (791.00 kea 03-10-2017
R X B 21
@® Amogo | Prego: 1.46€ - Taxa: 0.00€ - Total: 146€ ® W

IMPORTANTE: Para concluir a aquisicao das refeicdes que se encontram no carrinho, deve “ver
carrinho” (23). Abre-se um menu com as refeicGes que estdo para aquisicdo (24). Pode anular
alguma delas clicando em I No final, confirma a aquisicdo (25) e o valor da(s) refeicdo(Ges) é

deduzido ao saldo do cartdo do(a) aluno(a).

Refeitario A < Outubro 2017

CARRINHO DE COMPRAS
2 RefeigBes

W Carrinho de Compras

Data Descrigéo Valor
03-10-2017 Almogo - Peixe 1.46€ n 24
04-10-2017 Almogo - Carne 1.46€ m

Total liguido 292¢

VA 13

Total ¢/ LV.A.: 2.02¢€

| e e




Submenu Servidas (26)
Neste submenu, podem ser consultadas as refeicdes que o(a) aluno(a) efectivamente
consumiu no refeitério da escola, desde que tenha passado o cartdo no leitor, a entrada do

mesmo.

Inicia

# Inicio / Refeicoes / Servidas
Meu Menu

Cartdo
Codernets Registo de refei¢es servidas
Portaria Pesquisa:
Processa Q
EUREIE Data ~  Refeicio Z  Setor Conta & Servida 3 Data/Hora
RefeicBes 14-09-2017 Almogo - Carne Refeitario @ 14-09-2017 13:29
Ementas 18-09-2017 Almoco - Carne Refeitério @ 18-09-2017 13:25
Aquisigio 19-09-2017 Almocgo - Peixe Refeitaric @ 10-09-2017 13:26
21-09-2017 Almogo - Peixe Refeitaric @ 21-09-2017 13:26
Escola 25-09-2017 Almaco - Carne Refeitdric @ 25-09-2017 13:17
Contactos 28-09-2017 Almogo - Carne Refeitario ®
02-10-2017 Almoco - Carne Refeitério ®
Amostrar 1 a7 de 7 registas Primeiro < n > Ultimo

Neste menu podem ser consultados alguns dados da escola. E apenas para consulta.

net GIAE Contatos

Inicio

# Inicio / Escola / Contatos
Meu Menu

Cartdo
Agrupamento de Escolas Gualdim Pais, Pombal (Agrupamento)
Caderneta
Portari,
ortara Rua Pinhal Leitdo
2100-392 Pombal
Processo
NIF: 600077675

Codigos Telefone: 236244050

Email: secretaria@agpais.edu.pt

Refeigtes
Web: ebi-gualdim-pais.edu.pt

Ementas

Aquisigio Escola Basica Gualdim Pais, Pombal (Sede)

Servidas
Rua Pinhal Leitéo
Escola 3100-392 Pombal
NIF: 600077673

Contactos
Telefone: 236244050

Email: secretaria@agpais.edu.pt

Web: hup:/febi-gualdim-pais.edu.pt/




NOTAS FINAIS
O GIAE ONLINE tera, futuramente, mais menus para consulta: horarios,
faltas e possibilidade de justificagdo das mesmas, entre outras
funcionalidades. No futuro, contamos com a possibilidade de
carregamento dos cartdes electrénicos através do sistema Multibanco,

desde que os precos e comissdes a pagar sejam acessiveis.

REGRAS ESSENCIAIS A RELEMBRAR:

e A gestdo do GIAE ONLINE é da responsabilidade do Agrupamento

Gualdim Pais, mas o uso da area reservada aos encarregados de

educacdo é da sua inteira e exclusiva responsabilidade;

e A aquisicao ou anulacao de refeicdes s6 é possivel até as 11h do
proprio dia, sendo que, no caso da aquisi¢cao, ha lugar ao pagamento
de taxa adicional, caso seja adquirida no proprio dia;

e O acesso as palavras-passe ou senhas do GIAE ONLINE s6 podem ser
fornecidas ao encarregado de educacao, nao podendo o Agrupamento

guarda-las ou usa-las para qualquer fim.

Esperamos contribuir para a prestacao de um melhor servico a

comunidade.

Este Guido foi produzido no dia 27 de setembro de 2017, com os dados existentes na

altura.

O adjunto: Paulo Pinheiro



